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Immobilienverwalter () in Vollzeit

Sie suchen eine neue Herausforderung —
oder wollen einfach mal etwas ganz anderes machen?

Sowohl fur Personen mit Kenntnissen im Immobilienbereich als auch fir Quereinsteiger biefen wir
einen inferessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz als Immobilienverwalter in Vollzeit.

Die Hofmann & Berndl Haus- und Immobilienverwaltungs-GmbH & Co. KG mit Hauptsitz in
Deggendorf ist ein inhabergefuhrtes Unternehmen, das sich seit 2007 im Bereich der Immobilien-
verwaltung etabliert hat. Wir betreuen eine Vielzahl von Wohnanlagen in Deggendorf und Umgebung,
sowie u.0. in Landshut und Minchen. Ein junges, dynamisches und motiviertes Team kimmert sich
tiiglich mit groBem Engagement um die Belange von Eigentimern und Mietern. Ein qut ausgestatteter
Arbeitsplatz mit modernen Arbeitsmitteln sind fir uns ebenso wichtig, wie die Weiterentwicklung und
Forthildung unserer Mitarbeiter. Um unseren erfolgreichen Kurs weiter fihren zu konnen, suchen wir
nun weitere Verstarkung.

Ihr Aufgabenbereich:

- Eigenverantwortliche Verwaltung und Betreuung eines festen Objekibestandes im Bereich
Wohnungseigentimergemeinschaften (WEG)

* Koufmiinnische und technische Verwaltung der Liegenschaften

-Vorbereitung von WEG-Versammlungen, diese leiten und protokollieren

- Umsetzung der gefossten WEG-Beschlisse

- Sie unterstiitzen die Buchhaltung beim Forderungsmanagement

- Sie erstellen Wirtschaftspline und bereiten die Jahresabrechnungen vor

- Sie korrespondieren mit Eigentimern, Beiriten, Behdrden und Versicherungen

- Steverung und Uberwachung externer Dienstleister, Handwerker

- Abwicklung von Versicherungsschiden

- RegelmiBige Objektbegehungen

- Einholung von Angeboten sowie Begleitung von SanierungsmaBnahmen

Ihr Profil:

- Koufmiinnische Ausbildung, idealerweise als Immobilienkaufmann (m/w/d) oder
Immobilienfachwirt (m/w/d) sowie entsprechende Berufserfahrung in der Miet- und
WEG-Verwaltung

- Sie haben Freude am Umgang und Kontakt mit Menschen

- Sie sind teamfiihig, flexibel und motiviert

- Sichere Anwendung der deutschen Sprache und des MS-Office-Pakets

- Sie sind zuverlssig und belastbar, Sie arbeiten eigenverantwortlich, strukturiert und genau

- Sie sind freundlich, kollegial und kommunikativ

- Sie besitzen den Fihrerschein Klasse B

Wir bieten:

-Vollzeiteinstellung in einem freundlichen, jungen und motivierten Team

- Ein auf Daver angelegtes unbefristetes Arbeitsverhdltnis

- Griindliche Einarbeitung

- Leistungsgerechte und panktliche Bezahlung

- Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege

- Selbstbestimmtes Arbeiten in einem abwechslungsreichen Betdtigungsfeld

- Entwicklungsperspektiven in einem wachsenden Unternehmen

- Einen modernen und angenehmen Arbeitsplatz mit nevester Hard- & Software

- Betreuung moderner Wohnanlagen in Deggendorf, Minchen und weiteren Standorten

Werden Sie Teil eines groBartigen Teams — wir freven uns auf lhre Bewerbung!

Ihre schriftliche Bewerbung mit Gehaltsvorstellung und mdglichem Eintrittstermin richten Sie
bitte an: Hofmann & Berndl Haus- und Immobilienverwaltungs GmbH & Co. KG
Manuela Bernd! - GterstraBe 10 - 94469 Deggendorf - manuela.bemndl@hofmann-berndl.de




